
 

 
VERSORGEN sichert ZUKUNFT – auch DEINE… 

Deine Ausbildung zum  

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

beginnt jeweils am 1. August eines Jahres und dauert 3 Jahre. 

 

>> Ausbildungsbetrieb 

Die ppa ist eine Körperschaft des öffentlichen Rechts.  

Sie versteht sich als kundenorientierter, qualitäts- und kostenbewusster öffentlich- 

rechtlicher Dienstleister in den Bereichen Versorgung, Personalwirtschaft und Versicherung. 

Motivierte, selbstverantwortliche und gut ausgebildete Mitarbeitende sind die Grundlage für 

ihren Erfolg. 

 

>> Ausbildung im Dualen System 

Die Ausbildung findet im Dualen System, d.h. sowohl bei der Ausbildungsstätte als auch an 

der Berufsschule statt.  

 

>> Theoretische Ausbildung durch Berufsschule und KSI 

Den Berufsschulunterricht erteilt Dir die Berufsbildende Schule (BBS) Wirtschaft II in  

Ludwigshafen/Rhein. Ab dem Zweiten Ausbildungsjahr besuchst Du zudem einmal pro  

Woche den berufsbegleitenden Unterricht am Kommunalen Studieninstitut (KSI) der Stadt 

Ludwigshafen. 

Gegenstand der theoretischen Ausbildung sind dabei unter anderem die Fächer 

• Verwaltungsbetriebswirtschaft  

- Haushaltswesen und Beschaffung 

- Kassenwesen und Betriebliche Organisation 

• Personalwesen 

• Allgemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren 

• Kommunalrecht 

• Recht der sozialen Sicherung 

• Polizei- und Ordnungsrecht 

• Fallbezogene Rechtsanwendung sowie Kommunikation / Kooperation 



 

VERSORGEN sichert ZUKUNFT – auch DEINE… 
 

>> Praktische Ausbildung bei der ppa und als Gast in anderen (kommunalen) Behörden 

In den Praxisphasen wirst Du in den verschiedenen Abteilungen der ppa und im  

Dritten Ausbildungsjahr im Rahmen von Gastausbildungen bei anderen (kommunalen) einge-

setzt. 

Vor Ort bei der ppa lernst Du dabei unter anderem das Arbeiten in den Bereichen  

• Finanz- und Rechnungswesen 

• Personal und Recht 

• Kommunale Versorgungskasse 

• Landesfamilienkasse 

• Beihilfenberechnung  

• Personalwirtschaft 

• Zusatzversorgungskasse 

kennen.  

Im Rahmen der Gastausbildung bietet sich je nach Verfügbarkeit die Chance zur Mitarbeit in 

den Gebieten Bürgerdienste und soziale Einrichtungen sowie Öffentliche Sicherheit und  

Ordnung. 

 

>> Ausbildungsvergütung 

Als Ausbildungsvergütung erhältst Du 

• im ersten Ausbildungsjahr:  1.218,26 € 

• im zweiten Ausbildungsjahr:  1.268,20 € 

• im dritten Ausbildungsjahr:  1.314,02 € 

Dabei handelt es sich um die Bruttovergütung, d.h. es werden noch Beiträge zur Sozial- 

versicherung und ggfs. Steuern einbehalten und abgeführt. 

 

>> Voraussetzungen 

• Du erwirbst demnächst den Qualifizierten Sekundarabschluss I (Mittlere Reife), die 

Fachhochschul- oder Allgemeine Hochschulreife (Abitur). 

• Du verfügst über Geschick im Umgang mit Menschen, ein offenes, kommunikatives 

Wesen und Teamgeist. 

• Du erfreust Dich eines guten sprachlichen Ausdrucks. 

• Du verfügst über eine rasche Auffassungsgabe, Zuverlässigkeit und Sorgfalt. 

• Du übernimmst Verantwortung für Deine Aufgaben und setzt Dich engagiert für diese 

ein. 

• Du hast Interesse an öffentlichen Aufgaben und ein besonderes Verantwortungs- 

gefühl gegenüber unserer Gesellschaft. 
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• Du möchtest Dich mit rechtlichen, kaufmännischen, politischen und sozialen Frage-

stellungen auseinandersetzen und hast Freude an ordnender, systematischer 

Schreibtischarbeit. 

• Du wünschst Dir einen anspruchsvollen und abwechslungsreichen Beruf mit viel- 

fältigen Einsatzmöglichkeiten in nahezu allen Bereichen der öffentlichen Verwaltung. 

 

>> Perspektiven 

Nach erfolgreicher Prüfung bist Du Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) und es steht Dir 

eine Vielzahl von Tätigkeitsfeldern bei der ppa oder in der Kommunal-, Landes- oder Bundes-

verwaltung, in der Verwaltung einer Handwerkskammer bzw. einer Industrie- und Handels-

kammer sowie in den Verwaltungen von Gliedkirchen der Evangelischen Kirche Deutschlands 

offen.  

 

>> Übernahmemöglichkeiten 

Da sich die Vergabe von Ausbildungsplätzen bei der ppa am zukünftigen Personalbedarf 

orientiert, hast Du bei guten Ausbildungsleistungen und einwandfreiem Verhalten während 

der Ausbildung beste Chancen auf Übernahme in ein Beschäftigungsverhältnis. 

 

>> Bewerbung 

Interesse an einer Ausbildung bei der ppa?  

Dann bewirb Dich direkt über unser Bewerbungsportal. 

 

>> Auswahlverfahren 

Zunächst wird die Stelle ausgeschrieben. Nach Ablauf der Bewerbungsfrist werden die einge-

gangenen Bewerbungen in einem Vorauswahlverfahren gesichtet. Daraufhin erfolgt ggfs. die 

Einladung zur Teilnahme an einem Eignungstest, der voraussichtlich im November des Vor-

jahres der Einstellung durchgeführt wird und Grundlage für die Entscheidung über die Einla-

dung zu einem persönlichen Vorstellungsgespräch ist. Die Vorstellungsgespräche finden 

planmäßig dann am Ende des Vorjahres bzw. zu Beginn des jeweiligen Einstellungsjahres 

statt. 

>> Nächster Einstellungstermin 

Der nächste Einstellungstermin ist der 01.08.2025. 

 

>> Fragen 

Bei Fragen rund um die Ausbildung zum Verwaltungsangestellten (m/w/d) kannst Du Dich 

gerne telefonisch unter der Rufnummer 06322/ 936 -279 an Claudia Gorges wenden oder 

uns eine E-Mail an ausbildung@ppa-duew.de senden. 


